Uchwata Nr 54/181/2022
Zarzadu Powiatu Koscierskiego
z dnia 15 marca 2022 r.

w sprawie zmiany uchwaly Nr 110/89/2020 Zarzadu Powiatu
Koscierskiego z dnia 11 sierpnia 2020 r. w sprawie przyjecia regulaminéw
okreslajacych proces rekrutaciji i przyznawania srodkéw finansowych na
rozwéj przedsiebiorczosci oraz zasad funkcjonowania Komisji
Rekrutacyjnej i Komisji Oceny Wnioskéw w ramach projektu pn.: ,Witasna
firma w Sercu Kaszub”.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 17 oraz art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 528)

Zarzad Powiatu
uchwala, co nastepuje:

§1.

W zatgczniku nr 2 do Uchwaty Nr 110/89/2020 Zarzadu Powiatu Koscierskiego
z dnia 11 sierpnia 2020 r. w sprawie przyjecia regulaminow okreslajgcych proces rekrutacji
i przyznawania $rodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci oraz zasad
funkcjonowania Komisji Rekrutacyjnej i Komisji Oceny Whioskéw w ramach projektu
pn.. ,Wiasna firma w Sercu Kaszub’, stanowigcym Regulamin przyznawania $rodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci do projektu pn.: ‘Wiasna firma w Sercu Kaszub”
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 7 ust. 12 lit. c otrzymuje brzmienie:
,C) state zrddto dochodu (np. osoby pracujgce na podstawie Kodeksu pracy lub
posiadajgce umowe cywilno-prawng, emeryci, renciéci, osoby prowadzgce
dziatalno$é gospodarczg) w wysoko$ci co najmniej 3 500,00 zt brutto miesiecznie
(érednia z ostatnich 3 miesiecy)”;
w § 7 uchyla sie ust. 12a,
w § 7 ust. 13 otrzymuje brzmienie:
13. W przypadku niemoznosci przedstawienia poreczenia osoby, ktorej
wynagrodzenie brutto wynosi co najmniej 3 500,00 zt miesiecznie ($rednia
z ostatnich 3 miesiecy), Beneficjent moze wyrazi¢ zgode na zabezpieczenie umow
jednego uczestnika przez 2 poreczycieli, ktorych wynagrodzenie kazdego
z osobna wynosi brutto co najmniej 3 010,00 zt miesigcznie (érednia z ostatnich 3
miesiecy)”.

o

§ 2.

Wykonanie uchwaty powierza sie Staro$cie Koscierskiemu.




§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy posiedzenia Zarzadu

Alicja Zurawska

\
{
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Uzasadnienie

W zwigzku ze zmiang kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace w roku 2022, konieczna
jest zmiana kwoty miesigcznego wynagrodzenia kandydata na poreczyciela, ktéry bedzie
mogt poreczyé kwote dotacji i wsparcia pomostowego do umow podpisywanych
z Uczestnikami projektu ,Wtasna firma w Sercu Kaszub”.

Biorac pod uwage powyzsze, podjecie niniejszej uchwaty uznaje si¢ za konieczne
i uzasadnione.
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§ 1. Postanowienia ogélne oraz stownik pojec¢

=

Niniejszy regulamin okresla zasady przyznawania wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci w postaci dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz
wsparcia pomostowego w ramach projektu pn: ,Witasna firma w Sercu Kaszub”.

2. Projekt jest wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

3. Projekt pn.: ,Wilasna firma w Sercu Kaszub” jest partnerskim projektem realizowanym
w ramach  konkursu nr RPPM.05.07.00-12.00-22-001/19  dofinansowanego
Z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
Os$ priorytetowa 5 Zatrudnienie, Dziatanie 5.7. Nowe mikroprzedsiebiorstwa.

4. Beneficjentem projektu pn.: ,Wilasna firma w Sercu Kaszub” jest Powiat Koscierski —
z siedzibg w Starostwie Powiatowym w Koscierzynie, ul. 3 Maja 9¢, 83-400 Koscierzyna.

5. Partnerem projektu pn.: ,Witasna firma w Sercu Kaszub” jest Stowarzyszenie Lokalna
Grupa Dziatania STOLEM - z siedzibg w Lipuszu, ul. Derdowskiego 7, 83-424 Lipusz.

6. Udzielana pomoc finansowa jest pomocg de minimis okreslong w Rozporzgdzeniu
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013, s. 1) oraz Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca
2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014-2020 (Dz.U.2015 poz. 1073).

7. Niedozwolone jest tgczenie wsparcia finansowego z finansowaniem dziatalnosci
gospodarczej z innych bezzwrotnych zrédet o charakterze publicznym (np. dotacja z
Powiatowego Urzedu Pracy, dotacja w ramach innego projektu wspétfinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej, na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem
oraz prowadzeniem dziatalno$ci gospodarcze;j).

8. Wsparcie finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci moze by¢ przyznane osobom, ktére
przeszty pozytywnie proces rekrutacji i zakwalifikowaty sie do uczestnictwa w projekcie,
zgodnie z Regulaminem rekrutacji do projektu pn.: ,Wtasna firma w Sercu Kaszub”,
stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr 110/89/2020 Zarzgdu Powiatu Koscierskiego
Z dnia 11.08.2020r.

9. Uczestnik projektu w ciggu 4 tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie jest
zobowigzany dostarczy¢ Beneficjentowi Zatacznik nr 16 do niniejszego Regulaminu, w
celu monitorowania wskaznika rezultatu bezposredniego.

10. Definicje poje¢ stosowanych w Regulaminie:

a)Projekt — projekt pn.: ,Witasna firma w Sercu Kaszub” wspdtfinansowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020, Os$ priorytetowa 5 Zatrudnienie, Dziatanie 5.07. Nowe mikroprzedsiebiorstwa;

b)Beneficjent — Powiat Koscierski z siedzibg w Starostwie Powiatowym w
Koscierzynie.

c) Biuro projektu — miejsce realizacji Projektu tj. ul. 3 Maja 8A, 83-400 Koscierzyna.

d)Uczestnik projektu — osoba (kobieta/mezczyzna) zakwalifikowana do udziatu w
Projekcie zgodnie z zapisami Regulaminu rekrutacji.

e)Wniosek — wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej wraz z zatgcznikami.
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f) Komisja Oceny Wnioskéw — komisja powotana w drodze Zarzadzenia przez
Staroste Powiatu Koscierskiego w celu oceny wnioskéw o udzielenie wparcia
finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz z biznesplanem.

g)Regulamin KOW - regulamin Komisji Rekrutacyjnej i Komisji Oceny Wnioskéw do
projektu pn: ,Witasna firma w Sercu Kaszub”, stanowigcy Zatgcznik Nr 3 do Uchwaty
Nr 110/89/2020Zarzgdu Powiatu Koscierskiego z dnia 11.08.2020

h)Regulamin — Regulamin przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci do projektu pn: ,Witasna firma w Sercu Kaszub” (RPSF).

i) Dotacja - bezzwrotne wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j
w postaci stawki jednostkowej, udzielane w wysokosci 23 050,00 zi. stanowigce
pomoc de minimis.

j) Wsparcie pomostowe — pomoc finansowa udzielana nowopowstatym
przedsiebiorstwom na okres od 6 do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej na pokrycie obowigzkowych sktadek ZUS i innych
wydatkow biezgcych, wyptacane miesiecznie, stanowigce pomoc de minimis

k) Wsparcie szkoleniowe — wsparcie w postaci ustugi szkoleniowej ,ABC
przedsiebiorczosci”’, udzielane na etapie poprzedzajgcym rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, jako wsparcie uzupetniajgce do pomocy finansowe;j.

[) Instytucja Zarzadzajaca (1Z) — Samorzad Wojewddztwa Pomorskiego, Departament
EFS Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku, ul.
Augustynskiego 1, 80-819 Gdansk.

§ 2. Procedura ubiegania sie o przyznanie pomocy finansowej
w ramach Projektu

Pomoc finansowa na rozpoczecie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przyznawana
jest na wniosek Uczestnika projektu. Nabér bedzie przeprowadzany w trybie konkursu
zamknietego sposréd oséb zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie odrebnie dla
kazdej tury. Nabor wnioskow o przyznanie wsparcia finansowego bedzie odbywat sie w
IV turach: 1 x 2020 r., 2 x 2021 r. i 1 x 2022 r. po zakonczonym etapie rekrutacji
Uczestnikéw projektu.

Uczestnicy Projektu mogg ubiegaé sie o przyznanie wsparcia finansowego na
rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej poprzez ztozenie wniosku 0 przyznanie
wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (Zatagcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu), wraz z nastepujgcymi zatgcznikami:

a) Biznesplan firmy — Zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,
b) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis -
Zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu,
c) Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis - Zatacznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.
Wzdér wniosku wraz z zatgcznikami bedzie dostepny zaréwno na stronie internetowej
Beneficjenta www.powiatkoscierski.pl jak i w Biurze projektu.

Nabér wnioskédw odbedzie sie w terminach wyznaczonych przez Beneficjenta.
Informacje o terminie rozpoczecia i zakonczenia naboru oraz miejscu sktadania
wnioskOw 0 przyznanie wsparcia finansowego zostang przekazane Uczestnikom
projektu w formie pisemnej, a takze bedg dostepne na stronie internetowej
www.powiatkoscierski.pl.

Whnioski nalezy sporzadzi¢ w formie papierowej w dwoch egzemplarzach (2 oryginaty lub
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http://www.powiatkoscierski.pl/

oryginat i kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem?).

6. Whnioski uczestnicy Projektu mogg ztozy¢ w siedzibie Beneficjenta tj. ul. 3 Maja 9C, 83-
400 Koscierzyna lub za posrednictwem poczty tradycyjnej lub firmy kurierskiej w
zamknietej kopercie opatrzonej dopiskiem: Wniosek o przyznanie $rodkow finansowych
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu pn: ,Witasna firma w Sercu
Kaszub” - decyduje data wptywu.

Whiosek winien by¢ opatrzony wtasnorecznym podpisem Uczestnika projektu.

. Kazdy ztozony wniosek bedzie podlegat rejestracji poprzez wstawienie pieczatki wptywu
i nadanie numeru ewidencyjnego.

9. Whnioski ztozone po uptywie wskazanego terminu, ziozone w innym jezyku niz jezyk
polski, ztozone na nieobowigzujgcym wzorze, nie bedg rozpatrywane.

10. Whnioski, ktérych wartosé wsparcia przekroczy wraz z juz otrzymang pomocg de minimis
réwnowarto$¢ pomocy otrzymanej w ciggu ostatnich 3 lat, w ztotych kwoty 200 000 euro,
a w przypadku wsparcia dziatalnosci w sektorze transportu drogowego — réwnowartos¢ w
ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedlug $redniego kursu ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy, mogg zostac
skorygowane o wysokosé wsparcia pomostowego mozliwego do udzielenia. Odrzucone
zostang wnioski, w ktérych juz udzielenie dotacji powoduje przekroczenie wskazanych w
niniejszym punkcie putapéw pomocy de minimis.

§ 3. Ocena formalna wnioskéw o przyznanie pomocy finansowej

1. Ziozone w terminie wnioski o przyznanie wsparcia finansowego bedg podlegaty ocenie
formalnej oraz merytorycznej.

2. Oceny poprawnosci wnioskow pod wzgledem formalnym i ich kompletnosci dokonuje
Komisja Oceny Wnioskow w trakcie oceny formalnej w oparciu o karte oceny formalne;j
wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej
(KOF) - Zalacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

3. Komisja pracuje w oparciu o Regulamin Komisji Rekrutacyjnej i Komisji Oceny
Whioskow.

4. Whnioski podlegajg ocenie formalnej wg nastepujacych kryteriow:

a) wniosek ztozony w wyznaczonym terminie,

b) wniosek jest zgodny z obowigzujgcymi wzorami okreslonymi w Regulaminie
przyznawania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci do projektu pn.:
,Wiasna firma w Sercu Kaszub”,

C) wniosek jest wypetniony we wszystkich wymaganych rubrykach,;

d) wniosek wraz z zatgcznikami zostat wypetniony czytelnie w jezyku polskim,;

e) wniosek wraz z zatgcznikami zostat przedtozony w 2 egzemplarzach (dwa oryginaty

| lub oryginat i kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem),;

f) wniosek zostat wlkasnorecznie podpisany przez Uczestnika projektu,

g) wniosek zawiera komplet wymaganych zatgcznikéw okreslonych w niniejszym
regulaminie,

h) wartos¢ pomocy de minimis wskazana we wnioskach o udzielenie wsparcia
finansowego nie przekroczy réwnowartosci w ztotych kwoty 200 000 euro, a w
przypadku wsparcia dziatalno$ci w sektorze transportu drogowego — réwnowarto$¢

1 W kazdym przypadku, w ktorym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodno$é z oryginatem nalezy przez to rozumieé kopie po$wiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie lub poprzez umieszczenie Klauzuli ,,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony...”,
wlasnorgcznym podpisem przez wnioskodawcg.

Wtasna firma w Sercu Kaszub

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Strona5



10.
11.

w ziotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu ogtaszanego
przez Narodowy Bank Polski obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy.

Kryteria formalne dotyczace kompletnosci zatgcznikow zostang spetnione, gdy Uczestnik
projektu do wniosku o przyznanie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
dotgczy zatgczniki wskazane w § 2 ust. 2.

W razie stwierdzenia we wniosku brakow formalnych w postaci braku podpisu,
niewypetnienia ktéregokolwiek pola w formularzu lub zatgcznikach, braku ktéregokolwiek
z zalgcznikdw, Uczestnik zostanie poinformowany drogg elektroniczng za
potwierdzeniem przeczytania lub telefonicznie o mozliwosci jednokrotnego uzupetnienia
brakbw we wniosku, zgodnie z uwagami zawartymi w Karcie Oceny Formalnej
w terminie 3 dni roboczych.

Za dzieh uzupetnienia brakéw formalnych uwaza sie dzien wplywu brakujgcych
dokumentow do Biura projektu lub wprowadzenia przez Uczestnika projektu
brakujgcych informacji w pustych polach formularza. Korekta jest dokonywana w
Biurze projektu przez Uczestnika projektu diugopisem na ztozonym wniosku lub
poprzez dostarczenie dodatkowych dokumentow, wytgcznie w stosunku do uwag
wskazanych przez cztonkéw KOW w Karcie Oceny Formalnej.

Korekta wniosku nie moze wptywaé na zmiane merytorycznej czesci wniosku
0 przyznanie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w elementach
ocenianych na etapie oceny merytorycznej.

W przypadku niedokonania korekty w wyznaczonym terminie, wniosek o wsparcie
finansowe Uczestnika projektu pozostanie bez rozpatrzenia.

Po dokonaniu korekty wniosek jest kierowany do ponownej oceny formalne;.

Uczestnik projektu, ktérego wniosek zostat odrzucony na etapie oceny formalnej moze
ztozy¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, zgodnie z zapisami § 5 niniejszego
Regulaminu.

§ 4. Ocena merytoryczna wnioskéw o przyznanie wsparcia
finansowego

Whioski spetniajgce wymogi formalne oceniane bedg pod wzgledem merytorycznym
w oparciu o karte oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (KOM) (Zatacznik nr 6 do niniejszego
regulaminu).

W przypadku ujawnienia brakéw formalnych we wniosku na etapie oceny merytorycznej
wniosek zostaje przekazany do ponownej oceny formalnej.

Ocena merytoryczna poprawnego formalnie wniosku dokonywana jest przez dwoch
cztonkbw KOW z zachowaniem =zasady bezstronno$ci oraz przejrzystosci
zastosowanych procedur i przeprowadzana jest wedtug nastepujgcych kryteriéw:

CZESC | WNIOSKU O PRZYZNANIE WSPARCIA FINANSOWEGO:

a) wykonalnos¢ przedsiewziecia - maksymalnie 25 punktow. W kryterium
wykonalnos¢ przedsiewziecia oceniana jest: dostepnos¢ zasobdw, mozliwosé
pozyskania rynkéw zbytu —racjonalno$é oszacowania liczby potencjalnych klientéw
w stosunku do planéw przedsiewziecia, zapewnienie ptynnosci finansowej po
uptywie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej oraz czy
siedziba firmy bedzie na terenie powiatu koscierskiego;

b) operacyjnos¢ - maksymalnie 10 punktéw. W kryterium operacyjno$¢ oceniana jest
przejrzystosé, prostota, zrozumiato$¢ zatozen;
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c) kompletnos¢ - maksymalnie 20 punktéw. W kryterium kompletnosé oceniana jest
cato$ciowos$¢ opisu przedsiewziecia;

d) racjonalnos¢ - maksymalnie 25 punktow. W kryterium racjonalnos¢ oceniana jest:
racjonalno$¢ cenowa i realnos¢ prognozowanej sprzedazy, realnos¢
projektowanych produktow/ustug i mozliwos¢ ich realizacji oraz niezbednosc¢ i
racjonalnos¢ zakupdéw do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczeyj;

e) trwatos¢ projektu - maksymalnie 20 punktéw. W kryterium trwato$¢ projektu
oceniana jest spojnos¢ wyksztalcenia oraz doswiadczenia zawodowego
wnioskodawcy z planowanym przedsiewzieciem.

CZESC Il WNIOSKU O PRZYZNANIE WSPARCIA FINANSOWEGO:
a) czy wskazane wydatki sg uzasadnione i realne do poniesienia?,
b) czy wskazane wydatki sg spéjne z trescig biznesplanu uczestnika?.

4. Maksymalna liczba punktéw mozliwa do osiggniecia na etapie oceny merytorycznej
Czesci | wniosku o przyznanie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wynosi
100.

5. Liczbe punktéw z oceny merytorycznej czesci | stanowi srednia arytmetyczna ocen
dwéch cztonkow KOW, ktéra postuzy do stworzenia listy wnioskéw uszeregowanych w
kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej liczby uzyskanych punktéw. Whniosek, ktéry nie
uzyska minimum 60% punktéw ogotem lub minimum 40% punktéw mozliwych do
uzyskania w kazdym punkcie oceny zgodnie z kartg oceny merytorycznej, nie moze
otrzymac¢ wsparcia finansowego. W przypadku rozbieznosci siegajgcych minimum 30%
punktéw pomiedzy ocenami dwdéch cztonkéw komisji, przy czym ocena przynajmniej
jednego z nich musi wynosi¢ minimum 60% punktéw ogdtem, wniosek poddany bedzie
dodatkowej ocenie, ktdrg przeprowadzi trzecia osoba oceniajgca. Ocena tej osoby
stanowi¢ bedzie ostateczng ocene wniosku.

6. Na podstawie oceny merytorycznej Czesci Il wniosku, Ekspert proponuje wysoko$¢
wsparcia pomostowego.

7. Dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w ramach Projektu zostanie
przyznana Uczestnikom, ktérych biznesplany uzyskajg najwyzsze oceny, w tym w roku
2020 — 12 osobom, w roku 2021 - tgcznie 21 osobom i w roku 2022 — 12 osobom.

8. Po przeprowadzeniu oceny merytorycznej wszystkich wnioskéw utworzone zostang listy
whnioskéw, ktore bedg rekomendowane do dofinansowania oraz listy rezerwowe.

9. Uczestnicy projektu zostang powiadomieni o wynikach oceny merytorycznej ztozonych
wnioskéw pisemnie za posrednictwem maila za potwierdzeniem odbioru lub w przypadku
braku maila za posrednictwem poczty tradycyjnej w terminie 5 dni roboczych od dnia
opublikowania listy rankingowej wnioskow, ktore zostaty rekomendowane do wsparcia
finansowego. Do informacji pisemnej dotyczgcej wynikéw oceny wniosku o udzielenie
wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, zostang zatgczone
kserokopie Kart Oceny wraz z uzasadnieniem, z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych
z ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz.
1781 ze zm.).

§ 5. Procedura odwotawcza
W kazdej turze wytgczona zostanie na odwotania warto$¢ dwoch dotacji.

2. Uczestnicy projektu, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do otrzymania dofinansowania ze
wzgledu na odrzucenie wniosku na etapie oceny formalnej lub merytorycznej, oraz
ktorych wniosek nie uzyskat liczby punktow pozwalajgcej na uzyskanie wsparcia
finansowego mogg ztozy¢ pisemny wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie
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3 dni roboczych od dnia otrzymania przez Uczestnika pisemnej informacji o wynikach.
Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy musi zawierac:

a) tytut projektu, ktérego odwotanie dotyczy,

b) imie, nazwisko oraz adres osoby sktadajgcej odwotanie,

c) zakres odwotania wraz z uzasadnieniem,

d) date, miejscowos$¢ oraz wtasnoreczny podpis Kandydata odwotujgcego sie.

Odwotanie, ktore:
a) zostanie wniesione po wyznaczonym terminie,

b) zostanie wniesione przez osobe nieuprawniona,
C) zostanie wniesione bez zachowania formy pisemnej,
d) nie spetni wymogow okreslonych w ust.3,

nie bedzie podlegac rozpatrzeniu.

Odwotanie nalezy dostarczy¢ osobiscie lub za posrednictwem tradycyjnej poczty na
adres Biura projektu. W przypadku ztozenia dokumentéw osobiscie lub poczta tradycyjng
decyduje data wptywu do Beneficjenta.

Ocena powtdrnie ztozonego wniosku, dokonana bedzie przez innych czionkéw KOW, niz
osoby biorgce udziat w jego pierwszej ocenie.

Beneficjent rozpatrzy wniosek w terminie 5 dni roboczych od daty dostarczenia
odwotania. Uczestnik projektu zostanie niezwiocznie poinformowany na pismie o
wynikach powtérnej oceny wniosku. Ocena ta bedzie ostateczna i nie bedzie
przystugiwato od niej odwofanie.

. Po rozpatrzeniu wszystkich odwotan utworzona zostanie ostateczna lista wnioskéow,
ktére uzyskaly wsparcie finansowe na rozwdj dziatalnosci gospodarczej oraz lista
rezerwowa.

§ 6. Wsparcie szkoleniowe przygotowujace do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej

Na etapie poprzedzajgcym zatozenie dziatalno$ci gospodarczej, Uczestnicy projektu,
ktorzy zostali zakwalifikowani do otrzymania wsparcia finansowego oraz ziozyli
deklaracje o checi uczestnictwa w szkoleniu w formularzu rekrutacyjnym, wezmg udziat
w szkoleniu ,ABC przedsiebiorczosci”.

Zakres szkolenia bedzie obejmowat m.in. procedure zaktadania dziatalnoci,
budzetowanie przedsiewziecia, podstawowe formy ksiegowo$ci i rozliczen z US i ZUS
(zajecia teoretyczne i praktyczne).

Wsparcie szkoleniowe stanowi wytgcznie uzupetnienie wsparcia finansowego i ma na
celu zwiekszenie kompetenciji Uczestnikéw projektu z zakresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

Uczestnicy po realizacji szkolenia winni by¢ przygotowani do wyboru odpowiedniej formy

opodatkowania, zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej i obliczenia uproszczonego
rachunku zyskéw i strat dla swojej dziatalnosci (Wzorzec). Dla Uczestnikow po szkoleniu
przeprowadzony zostanie egzamin sprawdzajgcy (Ocena). Uczestnik otrzyma
zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia. Weryfikacjg nabycia kompetencji bedzie
zatozenie przez Uczestnikow dziatalnosci gospodarczej, ztozenie dokumentéw do ZUS i
rozliczenie pierwszego miesigca dziatalnosci. Dokumentami weryfikujgcymi bedzie wypis
z CEIDG lub KRS, potwierdzone przez ZUS zgtoszenie do ubezpieczenia (ZUA/ZZA)
oraz w zaleznosci od wyboru formy opodatkowania wydruk z ewidencji rachunkowej.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

1.

Przed rozpoczeciem szkolen Beneficjent z kazdym Uczestnikiem, ktory zostat wskazany
decyzjg KOW do otrzymania wsparcia podpisze umowe 0 udzielenie wsparcia w postaci
ustugi szkoleniowej w ramach projektu pn.: ,Wtasna firma w Sercu Kaszub”, stanowigcg
Zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

Szkolenia odbywac sie bedg w terminach, ktére pozwolg Uczestnikom na godzenie zycia
rodzinnego z zawodowym oraz z zachowaniem dostepnosci oraz rownosci szans i
niedyskryminaciji.

W zaleznosci od miejsca zamieszkania wiekszosci Uczestnikdw oraz mozliwosci
dojazdu, szkolenia bedg realizowane w Koscierzynie lub Lipuszu. Mozliwe jest
prowadzenie szkolenia w formie on-line.

Uczestnik moze zarejestrowac wtasng dziatalnos¢ gospodarczg dopiero po zakonczeniu
udziatu we wsparciu szkoleniowym.

Uczestnik projektu po zakonczeniu udziatu w szkoleniu stacjonarnym moze ubiegac sie
0 zwrot kosztéw dojazdu z miejsca zmieszania do miejsca odbywania szkolenia oraz z
powrotem.

Refundacja kosztéw dojazdu przystuguje osobom, ktére zamieszkujg w innej
miejscowosci niz miejsce odbywania szkolenia.

Uczestnicy mogg ubiegac sie o zwrot kosztéw dojazdu sktadajgc pisemny wniosek o
zwrot kosztéw dojazdu (Zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu) do siedziby Partnera
osobiscie lub za posrednictwem tradycyjnej poczty.

Zwrot kosztéw przystuguje osobom korzystajgcym ze srodkéw transportu publicznego
nie objetego posiadanym biletem miesiecznym oraz osobom korzystajgcym z
wiasnego/uzyczonego pojazdu.

Uczestnicy korzystajgcy ze sSrodkow transportu publicznego zobowigzani sg do
przedstawienia biletéw jednorazowych.

Uczestnicy korzystajgcy z prywatnego srodka transportu sg zobowigzani dostarczyc
o$wiadczenie przewoznika o cenie jednorazowego biletu publicznego srodka transportu
na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania szkolenia, o ile jest mozliwosé
jego uzyskania od przewoznika. Refundacja kosztéw dojazdu bedzie dokonywana do
wysokosci ceny najtannszego biletu srodka transportu publicznego na trasie przejazdu
wg. o$wiadczenia przewoznika lub taryfikatora cen biletéw jednorazowych.

Refundacja wyptacana bedzie po zakonczeniu uczestnictwa w udzielonym wsparciu za
faktyczne dni obecnosci na szkoleniu, weryfikowane na podstawie list obecnosci.

Zwrot kosztow dojazdu wyptacany bedzie w przypadku uczestnictwa w 80% godzin
przewidzianych na realizacje szkolenia.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku refundacja wyptacana bedzie przez Kierujgcego
na rachunek bankowy Uczestnika wskazany we wniosku o zwrot kosztow dojazdu w
terminie 21 dni od daty ztozenia wniosku.

§ 7. Dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

W ramach Projektu przyznawane bedzie wsparcie finansowe m.in. w postaci dotacji na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i wsparcia pomostowego. £gcznie planowane jest
udzielenie wsparcia finansowego 45 Uczestnikom projektu. Nabér bedzie
przeprowadzany w trybie konkursu zamknietego sposrod osob zakwalifikowanych do
udziatu w Projekcie.

Odbiorcami wsparcia finansowego nie mogg byC¢ osoby zamierzajgce zatozy¢
dziatalno$c:
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w

a) w sektorze rybotdowstwa i akwakultury, objetym rozporzgdzeniem Rady (WE) nr
104/2000;

b) zajmujgcej sie produkcja podstawowg produktéw rolnych;

c) w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow
rolnych w nastepujgcych przypadkach:

e kiedy wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktéw nabytych od producentéw podstawowych lub wprowadzonych
na rynek przez przedsiebiorstwa objete pomocg,

e kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub
w catosci producentom podstawowym,

d) zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub panstw czionkowskich, tzn.
pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktow, tworzeniem
i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;

e) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towardow krajowych
w stosunku do towardéw sprowadzanych z zagranicy;

f) planujagcym nabycie z udzialem wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego towaréw,
zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de mini mis (Dz. Urz. UE L nr 352 z 24.12.2013 r.).

Dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej stanowi bezzwrotne wsparcie
udzielane Uczestnikowi pozwalajgce na pokrycie pierwszych wydatkéw ponoszonych w
zwigzku z utworzeniem i funkcjonowaniem nowopowstatego mikroprzedsigbiorstwa.

Wsparcie finansowe w formie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej bedzie
udzielane wytgcznie jako stawka jednostkowa w wysokosci 23 050,00 zt zgodnie z
Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow Europejskiego
Funduszu Spotfecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

Srodki finansowe przekazywane sg Uczestnikowi na podstawie umowy o udzielenie
wsparcia finansowego w postaci dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w
ramach projektu ,Wiasna firma w Sercu Kaszub” (Zatacznik nr 9 do niniejszego
regulaminu) zawartej po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej. Ostatecznym dniem
zalozenia wtasnej dziatalnosci jest dzien zawarcia umowy o0 udzielenie wsparcia
finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Uczestnik projektu po zakwalifikowaniu sie do dofinansowania decyzjg KOW rejestruje
dziatalnos¢ gospodarczg niezwlocznie po zakohczeniu udzialu we wsparciu
szkoleniowym. W przypadku nieskorzystania ze wsparcia szkoleniowego, rejestraciji
dokonuje niezwitocznie po otrzymaniu pozytywnej decyzji KOW, najpdzniej do dnia
podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalno$ci
gospodarczej.

Przyjmuje sie ze dniem rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej jest dzieh
wskazany jako data rozpoczecia dziatalnosci we wpisie do CEIDG lub KRS.

Dziatalno$¢ gospodarcza zatozona ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
prowadzona jest na zasadach okreslonych w ustawie Prawo przedsiebiorcéw.

Uczestnik zobowigzuje sie dostarczy¢ do siedziby Biura Projektu przed zawarciem
umowy nastepujgce dokumenty:

a) potwierdzenie zarejestrowania dziatalnosSci gospodarczej, tj. wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej dostepnej pod adresem
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/ceidg.public.ui/Search.aspx lub wypis z KRS
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dostepny pod adresem: https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-
glowna/index.html;

b) kopie aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie do ZUS (ZUA lub ZZA)
(kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem);

c) kopie dokumentu potwierdzajgcego zatozenie/posiadanie rachunku bankowego na
potrzeby prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (kopia potwierdzona za zgodnos¢
Z oryginatem);

d) zaktualizowany Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
de minimis (Zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu),

e) Oswiadczenie o nie korzystaniu rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym
zwlaszcza ze $rodkéw Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osodb Niepetnosprawnych oraz $rodkow oferowanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020, Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z
podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (Zatacznik nr 10 do
niniejszego regulaminu) o ile dane wskazane w poprzednio ztozonym
oswiadczeniu ulegty zmianie.

f) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na zaciggniecie przez matzonka, bedacego
Uczestnikiem projektu, zobowigzan wynikajgcych z uméw o udzielenie wsparcia
finansowego na rozpoczecie dziatalnosci, pozostajgcego w zwigzku matzenskim
bez rozdzielnosci majatkowej (jesli dotyczy) - (Zatacznik nr 11 do niniejszego
regulaminu) — o ile dotyczy.

g) Oswiadczenie poreczyciela wraz z wymaganymi zatgcznikami (zatacznik nr 13 do
niniejszego regulaminu).

10. Uczestnik projektu ma obowigzek wnies¢ zabezpieczenie w postaci poreczenia przez
osobe fizyczng, prawidtowej realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego w
postaci dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, w ramach projektu pn.:
Wihasna firma w Sercu Kaszub” i Umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozwoj
dziatalnosci gospodarczej w postaci wsparcia pomostowego, w ramach projektu pn.:
~Wihasna firma w Sercu Kaszub”, w dniu podpisania wskazanych w ustepie umow.

11. Poreczycielem nie moze by¢ matzonek Uczestnika projektu, chyba, ze obowigzuje go
rozdzielno$¢ majatkowa.

12. Poreczycielem moze zostac¢ osoba fizyczna, ktdra spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

a) osoba petnoletnia, w wieku do lat 70,

b) osoba posiadajgca zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

c) state zrodto dochodu (np. osoby pracujgce na podstawie Kodeksu pracy lub
posiadajgce umowe cywilno-prawng, emeryci, rencisci, osoby prowadzgce
dziatalnos¢ gospodarczg) w wysokosci co najmniej 3000 zt brutto miesiecznie
(8rednia z ostatnich 3 miesiecy),

d) brak statego obcigzenia dochodu, ktéry spowodowatby niemozno$é sptaty
zobowigzania,

e) osoba wobec ktorej nie toczg sie postepowania egzekucyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzan finansowych,

f) udzielenie poreczenia mozliwe jest tylko dla jednego Uczestnika projektu.

12a. W przypadku niemoznosci przedstawienia poreczenia osoby, ktérej wynagrodzenie
brutto wynosi co najmniej 3000 zt miesiecznie (Srednia z ostatnich 3 miesiecy),
Beneficjent moze wyrazi¢ zgode na zabezpieczenie uméw jednego uczestnika przez 2
poreczycieli, ktérych wynagrodzenie kazdego z osobna wynosi brutto co najmniej 2800
zt miesiecznie (Srednia z ostatnich 3 miesiecy).

Wtasna firma w Sercu Kaszub

Stronal 1

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



13. W przypadku niemoznosci przedstawienia poreczania osoby, ktoérej wynagrodzenie
brutto wynosi co najmniej 3000 zt. (Srednia z ostatnich 3 miesiecy), Beneficjent moze
wyrazi¢ zgode na zabezpieczenie uméw jednego uczestnika przez 2 poreczycieli, ktérych
wynagrodzenie brutto z wynosi co najmniej 2800 zt (Srednia z ostatnich 3 miesiecy).

14. Jezeli poreczyciel pozostaje w zwigzku maitzenskim, w ktérym obowigzuje ustawowa
wspolnota majgtkowa, wspotmatzonek jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia o
wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowigzan finansowych wynikajgcych z poreczenia.

15. Poreczenie wygasa po wypetnieniu przez Uczestnika projektu wszystkich obowigzkéw
wynikajgcych z uméw wskazanych w ust 10.

16. Po dostarczeniu dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 9 Uczestnik zawiera z
Beneficjentem umowe o udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji na
rozpoczecie dziatalnoéci gospodarczej. Podpisanie umowy odbywa sie przy osobistym
udziale Uczestnika projektu, maizonka (jesli dotyczy), poreczyciela oraz maizonka
poreczyciela (jesli dotyczy).

17. Sposob wyptaty dotacji i rozliczenie otrzymanych srodkéw finansowych reguluje umowa
0 udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.

18. Beneficjent wystawia i wydaje w dniu podpisania umowy wskazanej w ust. 16,
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 14 do niniejszego Regulaminu, zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady
Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i
pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2015 r., poz. 1983).

19. Uczestnicy projektu, ktérzy otrzymali srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej zobowigzani sg do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co
najmniej 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej pod rygorem zwrotu
Srodkéw.

20. W przypadku ustanowienia zarzgdcy sukcesyjnego, ktory zarzgdza przedsiebiorstwem w
przypadku $mierci przedsiebiorcy w okresie, o ktérym mowa powyzej, nie jest wymagany
zwrot wsparcia finansowego otrzymanego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

21. Uczestnicy Projektu majg obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z
odsetkami liczonymi jak od zalegtosci podatkowych, jezeli:

a) Uczestnik projektu bedzie prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krotszy
niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, przy czym do
okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

b) zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy
od dnia wskazania jako data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w CEIDG lub
KRS,

c) ztozy niezgodne z prawdg o$wiadczenia na etapie ubiegania sie o srodki na rozwoj
przedsiebiorczosci,

d) (uchylony),

e) Beneficjent stwierdzi podczas kontroli brak rzeczywistego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

f) naruszy inne istotne warunki umowy.

22. Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy Uczestnik projektu ponosi na
wiasne ryzyko.

23. Wydatki ponoszone z dotacji objete stawka jednostkowg sg traktowane jak wydatki
poniesione, dlatego na etapie rozliczenia, weryfikacji podlega¢ bedzie jedynie, czy
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dziatalnos¢ gospodarcza byta rzeczywiscie prowadzona.

24. Uczestnik projektu, jest obowigzany w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, w przypadku zatrudnienia pracownika na etat, w ciggu 7 dni
dostarczy¢ Beneficjentowi kopie umowy o prace.

§ 8. Wsparcie Pomostowe

1. Wsparcie pomostowe (jako wsparcie uzupetniajgce do wsparcia finansowego
udzielanego w formie bezzwrotnej dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej)
przyznawane jest w postaci pomocy finansowej wyptacanej miesiecznie Uczestnikowi
i ma na celu pomoc w utrzymaniu ptynnos$ci finansowej nowego przedsiebiorstwa.

2. Podstawowe wsparcie pomostowe bedzie wyptacane przez okres 6 miesiecy w kwocie
do 1350,00 zt.

(uchylony).
(uchylony).
(uchylony).

o g >~ w

Wsparcie pomostowe jest przyznawane na podstawie umowy o udzielenie wsparcia
finansowego na rozwdj dziatalno$ci gospodarczej w postaci wsparcia pomostowego,
w ramach projektu pn.: ,Witasna firma w Sercu Kaszub” (Zatacznik nr 12 do niniejszego
Regulaminu).

7. W zwigzku z udzieleniem wsparcia pomostowego majg zastosowanie zapisy § 7 ust 9-
14 i ust. 16 niniejszego regulaminu.

8. Beneficjent wystawia i wydaje w dniu podpisania umowy wskazanej w ust. 4,
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady
Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i
pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2015 r., poz. 1983). W
przypadku korekty wysokosci wsparcia pomostowego Beneficjent wystawi Uczestnikowi
projektu zaktualizowane zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

9. Wypfata transz miesiecznych wsparcia pomostowego bedzie realizowana w nastepujacy
sposob:

a)pierwsza transza wyptacona zostanie w dniu wypfaty dotacji na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej;

b)kolejne transze bedg wyptacone od nastepnego miesigca po wyptacie pierwszej
transzy wsparcia pomostowego, w terminie 7 dni roboczych od dostarczenia kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem, dokumentéw dot. zaptaty ZUS za
ubezpieczenie zdrowotne oraz spoteczne (jesli dotyczy).

10. Niedotrzymanie tego terminu moze nastgpic w przypadku nieotrzymania przez
Beneficjenta transzy dofinansowania od Instytucji Zarzgdzajgcej. Uczestnikowi projektu
nie przystuguje prawo zgdania odsetek za opdzniong ptatnosc¢. W przypadku wystgpienia
opdznienia w przekazaniu srodkow finansowych, przekraczajgcych 14 dni Beneficjent
zobowigzuje sie poinformowac pisemnie Uczestnika projektu o przyczynach opdznienia i
planowanej wyptacie srodkow.

11. Wydatki w ramach wsparcia pomostowego bedg rozliczane w okresach miesiecznych
poprzez ziozenie do siedziby Biura projektu wniosku o0 rozliczenie wsparcia
pomostowego, stanowigcego Zatacznik nr 15 do niniejszego Regulaminu, zawierajgcego
zestawienie poniesionych wydatkéw i sporzgdzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe.
Rozliczenie miesieczne bedzie sporzgdzane do wysokosci otrzymanego wsparcia
pomostowego i nie rozliczonego w poprzednich wnioskach. Beneficjent ma prawo zadac
wgladu w dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu.
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12. Wsparcie pomostowe jest rozliczane wytgcznie w kwocie netto (bez podatku VAT), bez
wzgledu na status podatnika VAT.

13. Uczestnik projektu zobowigzany jest do sktadania wnioskow wskazanych w ust. 8 wraz z
dokumentami wskazanymi w ust. 6 lit. b. Ostatni wniosek o rozliczenie wsparcia
pomostowego Uczestnik projektu jest obowigzany ztozyé w terminie 7 dni roboczych od
zakonczenia okresu na jaki wsparcie pomostowe zostato przyznane.

14. Wydatki wsparcia pomostowego beda uznane za kwalifikowane jesli zostang poniesione
w okresie na jaki przystugiwato wsparcie pomostowe, zgodnie z umowg wskazang w ust.
3.

15. Beneficjent dokona kazdorazowo w terminie 14 dni weryfikacji ztozonego wniosku o
rozliczenie wsparcia pomostowego i przygotuje dla Uczestnika projektu pismo, ze
wskazaniem zaliczonej w poczet wsparcia pomostowego kwoty wydatkéw. Uczestnik
projektu bedzie mogt sktada¢ dodatkowe wyjasnienia na etapie weryfikacji niniejszego
wniosku.

16. W sytuacji, gdy Uczestnik nie wydatkuje catej kwoty wyptaconej w ramach wsparcia
pomostowego do ostatniego dnia na jaki przyznane zostato wsparcie, Uczestnik jest
zobowigzany bez wezwania, nie pézniej niz w ciggu 7 dni do zwrotu pozostatych srodkow
na rachunek bankowy, z ktérego srodki otrzymat.

17. Wsparcie pomostowe moze by¢ wydatkowane na pokrycie obowigzkowych skfadek ZUS
i innych wydatkéw biezgcych, w tym m. in. wyptate wynagrodzenia pracownika wraz z
obcigzeniami, podatki, czynsz, opfaty administracyjne, ustugi ksiegowe, ubezpieczenie,
materiaty, towary itp.

18. Wsparcie pomostowe nie moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie wydatkéw, w
stosunku do ktérych wczesniej zostata udzielona pomoc publiczna lub ktére wczesniej
byly objete wsparciem ze s$rodkéw Wspodlnoty Europejskiej (zakaz podwdjnego
finansowania tych samych wydatkow.

§ 9. Monitoring i kontrola

1. Dla prawidlowej realizacji projektu i prawidtowosci wydatkowania srodkow przez
Uczestnikéw projektu Beneficjent przeprowadza monitoring i kontrole.

2. Kontroli podlega zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej, jej rozpoczecie i utrzymanie
przez 12 miesiecy oraz wydatkowanie wsparcia pomostowego.

3. W okresie trwatoéci wsparcia Beneficjent przeprowadza kontrole kazdej dofinansowanej
w projekcie dziatalnosci gospodarczej, w celu potwierdzenia rzeczywistego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres. W tym celu kontrola odbywa sie w
miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub w oparciu o dokumenty dotyczace
prowadzonej dziatalnosci (w zaleznosci od charakteru prowadzonej dziatalnosci).
Sprawdzeniu podlega np.:

a) czy jest prowadzona ksiegowos¢ przedsiewzigecia (np. ksiega przychodow
i rozchodéw),

b) czy sg odprowadzane sktadki do ZUS,

C) czy sg dokonywane rozliczenia z US,

d) czy sg zawierane umowy z klientami,

e) czy wyciggi bankowe potwierdzajg dokonywanie sprzedazy w ramach
prowadzonej dziatalnosci,

f) czy jest prowadzona strona internetowa dziatalnosci gospodarczej, itp.

4. Na Uczestniku projektu cigzy obowigzek udowodnienia rzeczywistego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.
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Uczestnik projektu w trakcie przeprowadzania kontroli zobowigzany jest do wspotpracy,
w szczegolnosci poprzez:

a) udostepnienie obiektow, urzadzen i skfadnikdw majgtkowych, ktorych badanie
Zwigzane jest z zakresem kontroli,

b) zapewnienie wgladu w dokumentacje objetg zakresem kontroli,

c) udzielenie wszelkich wyjasnien dotyczgcych przedmiotu kontroli.

Uczestnik projektu zobowigzany jest do udostepnienia na pisemng prosbe Beneficjenta
wszelkich dokumentéw w tym zwigzanych z udzielonym wsparciem pomostowym, ktére
uwiarygodnig prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;.

Beneficjent z przeprowadzanej kontroli sporzadza protokdt, ktéry musi zawiera¢ co
najmniej: okres przeprowadzenia kontroli, osoby biorgce udziat w kontroli, zakres
przeprowadzonej kontroli i wnioski. Protokot musi by¢ podpisany przez Beneficjenta i
Uczestnika projektu.

Monitorowanie prowadzonej dziatalnosci i wydatkowania udzielonego wsparcia
pomostowego bedzie odbywac sie wraz z rozliczeniem miesiecznym wnioskow

Uczestnik projektu zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich
okoliczno$ciach mogacych zaktoci¢ lub opdzni¢ prawidiowe prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej i realizacje wydatkow.

10. Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych Beneficjent stwierdzi, ze Uczestnik projektu

wykorzystat catos¢ lub czes¢ przyznanych mu s$rodkdw na wsparcie pomostowe
niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrat catos¢ lub czes¢ przyznanych srodkéw
finansowych w sposoéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest do
zwrotu tych srodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonych od dnia przekazania na rachunek
Uczestnika projektu.

11. Uczestnik projektu podlega kontroli z zakresu pomocy de minimis oraz (w zwigzku z

finansowaniem ze srodkéw unijnych) innym instytucjom upowaznionym do kontroli.

§ 10. Postanowienia koncowe

12. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem opublikowania na stronie internetowej

Beneficjenta i obowigzuje przez okres trwania projektu.

13. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w ustawach i rozporzadzeniach

dotyczacych funduszy strukturalnych oraz réznice w interpretacji zapiséw prawnych
mogace pojawic sie w trakcie realizacji projektu.

14. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien niniejszego Regulaminu. W

przypadku wprowadzenia zmian Beneficjent niezwitocznie zamiesci informacje wraz z
aktualnym Regulaminem na stronie internetowej www.powiatkoscierski.pl.
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Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 Wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej

Zatgcznik nr 2 Biznesplan firmy
Zatgcznik nr 3 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis

Zatgcznik nr 5 Karta oceny formalnej wnioskow o przyznanie wsparcia finansowego na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (KOF)

Zatgcznik nr 6 Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (KOM)

Zatgcznik nr 7 Umowa o udzielenie wsparcia w postaci ustugi szkoleniowej w ramach
projektu ,Witasna firma w Sercu Kaszub”

Zatgcznik nr 8 Wniosek o zwrot kosztéw dojazdu

Zatgcznik nr 9 Umowa o udzielenie wsparcia finansowego w postaci dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu pn.:,Witasna firma w Sercu Kaszub

Zatgcznik nr 10 Oswiadczenie nie korzystaniu rownolegle z innych srodkoéw publicznych, w
tym zwiaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, Pahstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oraz srodkéw oferowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdoj 2014-2020,
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 na pokrycie tych
samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej

Zatgcznik nr 11 Odwiadczenie o wyrazeniu zgody na zaciggniecie przez matzonka,
bedacego uczestnikiem projektu, zobowigzan wynikajgcych z umow o
udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci, pozostajgcego
w zwigzku matzenskim bez rozdzielnosci majgtkowe;j

Zatgcznik nr 12 Umowa o udzielenie wsparcia finansowego na rozwdj dziatalnosci
gospodarczej w postaci wsparcia pomostowego, w ramach projektu pn.:
,Wiasna firma w Sercu Kaszub”

Zatgcznik nr 13 Oswiadczenie poreczyciela
Zatgcznik nr 14 Zaswiadczenie o pomocy de minimis

Zatgcznik nr 15 Whniosek o rozliczenie wsparcia pomostowego
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Zatgcznik nr 16 Oswiadczenie uczestnika projektu realizowanego w ramach Osi
Priorytetowej 5 RPO WP 2014-2020 nt. jego sytuacji po zakohczeniu udziatu
w projekcie
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